
 

 

 

Poročila 
 

Vsebina 

1. Uvod ............................................................................................................................... 2 

2. Hitri pregled zaloge ........................................................................................................ 2 

3. Stanje artiklov ................................................................................................................. 4 

4. Seznam dokumentov z rezervirano zalogo .................................................................... 4 

5. Pregled zaloge ................................................................................................................ 5 

5.1. Pregled zaloge po artiklih: ...................................................................................... 5 

5.2. Pregled zaloge po skladiščih: .................................................................................. 5 

5.3. Pregled zaloge po skladiščih kumulativa: ............................................................... 6 

5.4. Pregled zaloge po serijskih številkah: ..................................................................... 6 

6. Kartica artiklov................................................................................................................ 6 

6.1. Kartica artikla.......................................................................................................... 7 

6.2. Kartice splošne ....................................................................................................... 7 

6.3. Kartica artiklov s serijskimi številkami .................................................................... 7 

7. Pregled po dokumentih .................................................................................................. 8 

8. Pregled prodaje .............................................................................................................. 8 

Pregled prodaje .................................................................................................................. 9 

Pregled prodaje z zalogo .................................................................................................... 9 

9. Pregled nabave ............................................................................................................... 9 

10. Pregled po internih dokumentih .............................................................................. 10 

11. Embalažnina ............................................................................................................. 10 

12. Inventurna lista ........................................................................................................ 13 

13. Naročila dobaviteljem .............................................................................................. 15 

14. WooCommerce naročila (če je vklopljena integracija z WooCommerce) ............... 16 

15. Servisni nalogi - postavke ......................................................................................... 17 

16. Zaloga – obrat ........................................................................................................... 18 

17. Zaloge starejše od .................................................................................................... 20 

 



 

2 

 

 
 

V programu so na voljo različna poročila, ki omogočajo pregled nad stanjem zalog, naročili, 
prodajo, nabavo ter drugimi povezanimi procesi: 
 

vsa poročila je mogoče izvoziti v formate CSV, XML, Excel ali PDF. Izvoz izvedemo s klikom na 
ikono v zgornjem desnem kotu maske. 
 

 
 
 
 

 
 

Poročilo je namenjeno hitremu pregledu količin razpoložljive, rezervirane in skupne zaloge. 
Dodatno prikazuje količine artiklov na odprtih in še neizdobavljenih naročilih dobavitelju. 
 

 
Slika: Poročila > Hitri pregled zaloge 

 

 
Ob dvokliku na izbrano vrstico se sistem odpre masko Artikli in storitve. 
 

Podatke si lahko filtrirate po artiklih, skladiščih, skupinah,… seznam vseh možnosti na spodnji 
sliki: 
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Slika: Poročila > Hitri pregled zaloge > Filter 

 

 
Na primer: lahko si izpišete vse artikle, ki imajo razpoložljivo zalogo manjšo od 10 kos: 
 

 
Slika: Poročila > Hitri pregled zaloge > Filter 
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Poročilo Stanje artiklov je namenjeno predvsem za pomoč pri pripravi naročil dobavitelju. 
Prikazana je razpoložljiva zaloga, količine na naročilih kupcev in naročilih dobaviteljev. Na 
podlagi teh podatkov sistem izračuna predlog za naročilo dobavitelju (zadnji stolpec). 
 

Slika: Poročila > Stanje artiklov 
 
 

Ob dvokliku na izbrano vrstico se odpre poročilo Hitri pregled zaloge s filtriranim artiklom. 
 

Slika: Poročila > Hitri pregled zaloge 
 

 

 
 
Poročilo je namenjeno pregledu dokumentov, ki rezervirajo zalogo posameznih artiklov.  
S pomočjo filtrov, kot so artikel, partner ali dokument, lahko določimo iskalne kriterije. 
Rezultat je seznam artiklov z rezervirano zalogo in dokumentov, ki so razlog za rezervacijo. 
 

Slika: Poročila > Seznam dokumentov z rezervirano zalogo 



 

5 

 

 
 
Na poročilih za pregled zaloge lahko preverimo količinsko in vrednostno trenutno stanje 
zaloge, stanje zaloge na določen dan ter rezervirane zaloge količinsko in vrednostno.  
Filtri omogočajo iskanje po artiklih, skupinah, količinah, stanju na določen dan, rezerviranih 
količinah ipd. 
 

Pripravljena so naslednja poročila: 
 

 

- izpis stanja zaloge po artiklih za vsa skladišča. 

 
Slika: Poročila > Pregled zaloge po artiklih 

 
Ob dvokliku na izbrano vrstico se sistem odpre masko Pregled zaloge po skladiščih s filtriranim 
artiklom. 
 

 

- izpis stanja zaloge po artiklih ločeno po skladiščih. 

 
Slika: Poročila > Pregled zaloge po skladiščih 
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- izpis skupne količine in nabavne vrednosti zaloge v posameznih skladiščih. 

 
Slika: Poročila > Pregled zaloge po skladiščih kumulativa 

 
 

 

- izpis zaloge po artiklih - po serijskih številkah in roku uporabe za vsa oz. izbrana 
skladišča. 
 

Slika: Poročila > Pregled zaloge po serijskih številkah 
 

 

 
 
Poročilo omogoča vpogled v promet po artiklih in pripadajočih dokumentih. Vključuje 
podatke o artiklu, dokumentih, prejetih in izdanih količinah, stanju zaloge ter nabavni in 
prodajni vrednosti.  
 
Nabavna vrednost zaloge, katero lahko primerjamo s podatkom v glavni knjigi je izpisana v 
stolpcu Vrednost zaloge.  
 
Na poročilu se upoštevajo vsi dokumenti, ki vplivajo na stanje zaloge. 
Ob dvokliku na izbrano vrstico sistem odpre pripadajoč dokument. 
 

V programu so pripravljena naslednja poročila:  
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- promet je grupiran po artiklih 

 
Slika: Poročila > Kartica artiklov 

 
 

 

- splošen prikaz prometa po artiklih in dokumentih 

 
Slika: Poročila > Kartice splošne 

 
 

 

- promet je grupiran po artiklih, z dodatnimi podatki o serijski številki in roku uporabe. 
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Slika: Poročila > Kartica artiklov s serijskimi številkami 

 
 

 
 
Poročilo omogoča celovit pregled vseh dokumentov iz modula Blagovno poslovanje ter 
povezanih dokumentov iz modula Fakturiranje (predračuni, računi, dobropisi, avansni računi 
in storni navedenih dokumentov). Na podlagi izbranih kriterijev v filtru sistem izpiše seznam 
dokumentov z vsemi ključnimi podatki. 
 
Ob dvokliku na izbrano vrstico sistem odpre pripadajoč dokument. 
 

Slika: Poročila > Pregled po dokumentih 
 

 

 
 
V poročilo so zajeti vsi prodajni dokumenti modula Blagovno poslovanje (izdajnice, vračila 
izdaje in storno izdajnice).  
Strukturo poročila določimo s polji Nivo 1, Nivo 2 in Nivo 3. Na ta način podatke razvrstimo 
hierarhično – najprej po kriteriju Nivo 1, znotraj tega po Nivo 2 in nato po potrebi še po Nivo 
3. 
Z uporabo filtrov lahko podatke dodatno omejimo na želene kriterije (obdobje, skladišče, 
partnerji ipd.).  
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Izpis vsebuje podatke o prodani količini ter nabavni in prodajni vrednosti prodanega blaga. 
 

Na voljo sta dve poročili: 
 

 

 
Slika: Poročila > Pregled prodaje 

 
 

- vključuje tudi podatek o trenutni razpoložljivi zalogi (zadnja kolona). 

 
Slika: Poročila > Pregled prodaje z zalogo 

 
 
 

 
 
Priprava in struktura poročila je zasnovana na enak način kot poročilo za Pregled prodaje, pri 
čemer so zajeti le nabavni dokumenti (prejemi, vračila prejemov dobavitelju). 
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Slika: Poročila > Pregled nabave 

 
 

 
 
Priprava in struktura poročila sledi poročilu Pregled prodaje, pri čemer so zajeti le interni 
dokumenti.  
Kolone za količino in nabavno vrednost so podvojene za ločen prikaz internih izdaj in 
prejemov.  
 

 
Slika: Poročila > Pregled po internih dokumentih 

 
 

 
 
Poročilo za embalažnino se pripravi na osnovi podatkov o embalaži artiklov iz dokumentov za 
prejeme in izdaje. Za uporabo embalažnine je treba najprej na Parametrih aktivirati to 
opcijo: 
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Slika: Parametri 
 

Podatek o embalaži artiklov lahko vnesemo na dva načina: 
 

1. Ročni vnos na dokumentu 

V zavihku Embalažnina na dokumentu izberemo ustrezno vrsto embalaže iz šifranta (polje 
Embalaža) ter izpolnimo polja Tip pakiranja in Teža v kg. 
 

Slika: Dokumenti > Prejem  
 

2. Samodejna dodelitev podatkov o embalaži  

Če želimo, da sistem samodejno predlaga podatke o embalaži na dokumentih, jih moramo 
predhodno vnesti pri posameznih artiklih. To uredimo v meniju Šifranti > Artikli > Artikli in 
storitve, v zavihku Embalaža. 
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Slika: Šifranti > Artikli > Artikli in storitve 
 

 

Obračun embalažnine pri dokumentih 

Ko imamo aktivirano embalažnino in artikli vsebujejo podatke o embalaži, nas sistem ob 
zaključku izdajnih in prevzemnih dokumentov vpraša, ali želimo izračunati embalažnino. S 
klikom na Da potrdimo obračun. 
Če artikli nimajo vnesenih podatkov o embalaži, nas sistem opozori, da embalaža na 
dokumentu ni določena. V tem primeru jo ročno vnesemo, shranimo in zaključimo prejem. 
 

Priprava poročila za embalažnino 
 
Za izdelavo poročila odpremo meni Poročila > Embalažnina in izberemo obdobje, za katero 
želimo pripraviti poročilo: 
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Slika: Poročila > Embalažnina 
 

Nato s klikom na gumb Potrdi sistem pripravi podatke o embalaži za prejeto in izdano blago 
za domači in tuji trg: 
 

 

Slika: Poročila > Embalažnina 

 

 
 
V primeru, da opravljamo inventuro z ročnim štetjem, si lahko izpišemo inventuro listo za 
popis inventurnega stanja na spodnjih dveh maskah: 

- Inventurna lista 
- Inventurna lista s serijskimi številkami (izpis je pripravljen na enak način kot 

Inventurna lista, z dodanim podatkom o serijskih številkah) 
 
Označimo, če želimo izpis s količinami in nazivi stolpce, ter v filtrih določimo skladišče in po 
potrebi ostale podatke, da zožimo nabor artiklov. 
 
S klikom na Natisni sistem pripravi seznam artiklov za popis inventurnega stanja. 
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Slika: Poročila > Inventurna lista 

 
 

Primer Inventurne liste: 
 

 
Slika: Poročila > Inventurna lista - izpis 

 

 
 
Primer Inventurne liste s serijskimi številkami in rokom uporabe: 
 



 

15 

 

 
Slika: Inventurna lista s serijskimi številkami in rokom uporabe - izpis 

 
 
 

 
 
Poročilo je namenjeno pregledu naročil dobaviteljem po posameznih artiklih, pri čemer 
omogoča spremljanje statusa naročila (odprto, v izdelavi, zaprto). Uporabnik lahko s 
pomočjo filtrov prilagodi prikaz podatkov glede na specifične potrebe. 
 
Izpis vsebuje ključne informacije o naročenih artiklih, vključno z naročeno količino, že 
dobavljeno količino in preostalo nedobavljeno količino za posamezno naročilo pri 
dobavitelju. To omogoča boljši nadzor nad dobavami in učinkovitejše upravljanje naročil. 
Ob dvokliku na izbrano vrstico sistem odpre pripadajoče naročilo dobavitelju. 
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Slika: Poročila > Naročila dobaviteljem 
 

 

 

 
Poročilo omogoča kronološki pregled uvoza naročil ter prikazuje izvorne podatke naročil, 
vključno z morebitnimi napakami. 
 

 
Slika: Poročila > WooCommerce naročila 

 

Prenos naročil 

S klikom na gumb Prenesi naročila se sproži ponovni prenos naročil prek REST API-ja. 
Sinhronizacija zapisov na izbran datum poteka vsako polno minuto, zato se novi prenosi 
lahko prikažejo z manjšo zakasnitvijo. Ob uvozu nove različice že obstoječega naročila se 
JSON prikaže v zavihku Zahtevki. 
 

Obdelava naročil 

- Če naročilo še nima dokumenta, se ob uvozu ustvari samodejno. 
- Če dokument za naročilo že obstaja (npr. račun ali naročilo kupca), se ne bo 

posodobil in ne bo ustvarjen nov dokument za isto številko naročila. 
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- Če dokument ni bil ustvarjen ali naročilo vsebuje napake, jih lahko preverite v polju 
Opis napake. Po odpravi napak lahko dokument ponovno generirate s klikom na 
Generiraj naročilo. 

 
V primeru težav z naročili v WooCommerce priporočamo, da podatke uredite neposredno v 
WooCommerce in nato naročilo ponovno prenesete v sistem. 
 

Slika: Poročila > WooCommerce naročila 
 

 

 
 
Poročilo je namenjeno za pregled postavk, ki so na dokumentu servisnih nalogih, z vsemi 
ključnimi podatki. S pomočjo filtrov določimo iskalne kriterije. 
 
Ob dvokliku na izbrano vrstico sistem odpre pripadajoč dokument za servisni nalog. 
 

 
Slika: Poročila > Servisni nalog - postavke 
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Poročilo je namenjeno analizi učinkovitosti upravljanja zalog. Primerno je za: 

- spremljanje hitrosti obračanja posameznih artiklov, 
- prepoznavanje presežnih ali počasno gibajočih se zalog, 
- pomoč pri planiranju nabave, 
- optimizacijo zalog (preprečevanje prevelikih ali premajhnih količin v skladišču). 

 

Postopek priprave poročila 

1. V meniju Poročila > Zaloge – obrat kliknite gumb Pripravi podatke (zgoraj levo). 
Izberite ustrezno skladišče in določite želeno časovno obdobje. Nato kliknite Potrdi. 
 

 
Slika: Poročila > Zaloge - obrat 

 
 

2. Po potrditvi se sproži obdelava. Stanje obdelave lahko spremljate v čakalni vrsti 
obdelave zapisov (ikona zvončka zgoraj desno). 
 

 
Slika: Poročila > Zaloge - obrat 

 
 

3. Izračun ključnih kazalnikov: 

Sistem za vsak artikel in vsak dan v izbranem obdobju izvede naslednje izračune: 
Dnevne zaloge: izračun dnevne količine artikla na zalogi. 
Povprečna zaloga: seštevek vseh dnevnih zalog, deljen s številom dni v obdobju. 
Količinski promet: vsota vseh prodanih količin, zmanjšana za vračila/stornacije. 
Koeficient obračanja: razmerje med prometom in povprečno zalogo. 
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Formula za izračun: 
Koeficient obračanja = Promet / Povprečna zaloga 
 

4. Prikaz podatkov:  

V poročilu so prikazani vsi artikli, ki imajo promet ali zalogo v izbranem obdobju. Podatke 
lahko filtrirate po različnih kriterijih (skupinah artiklov, dobavitelju ipd.). 
 

 
Slika: Poročila > Zaloge - obrat 

 
 

Opis stolpcev v poročilu: 
 

Stolpec Opis 

Zap. št. Zaporedna številka vrstice v poročilu 

Skladišče Šifra skladišča 

Artikel Šifra artikla 

Naziv artikla Ime artikla 

Artikel - EAN Črtna koda artikla 

Koef. obračanja Izračunano razmerje med prometom in povprečno zalogo 

Obrat - dni Število dni v izbranem obdobju (npr. 1.1.–15.1.2025 = 15 dni) 

Prodana količina 
Vsota vseh prodanih količin v obdobju (upošteva tudi 
vračila/stornacije) 

Povprečna zaloga Povprečje dnevnih zalog v obdobju 

Dobavitelj 
Šifra Partnerja vnesenega na maski Artikli - zavihek Naročanje 
- polje Dobavitelj 

Naziv dobavitelja 
Naziv Partnerja vnesenega na maski Artikli - zavihek 
Naročanje - polje Dobavitelj 

Končna zaloga Zaloga artikla na zadnji dan obdobja 

Cena zaloge 
Cena zaloge na zadnji dan izbranega obdobja (podatek iz 
Kartice artikla - kolona Cena zaloge) 

Vrednost zaloge 
Vrednost zaloge na zadnji dan izbranega obdobja (podatek iz 
Kartice artikla - kolona Vrednost zaloge) 
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Poročilo je namenjeno pregledu artiklov, ki se v skladišču nahajajo dalj časa in jih želimo izločiti kot 
stare zaloge. 
Za pripravo poročila kliknemo Nov in v masko vnesemo obvezni podatek Datum zaloge starejše od. 
Po želji lahko dodamo tudi druge filtre. 

 

 

Slika: Poročila > Zaloge starejše od 
 
 

Po potrditvi se sproži obdelava, njen potek spremljamo v čakalni vrsti obdelave zapisov (ikona 
zvončka zgoraj desno). 

 

 

Ko so podatki pripravljeni, se v poročilu prikaže nova vrstica s pripravljenimi podatki glede na izbrane 
kriterije. Za prikaz vrstice je treba klikniti Osveži. 
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Poročilo odpremo s klikom na izbrano vrstico. Izpišejo se artikli, ki imajo zalogo starejšo od 
navedenega datuma. 
 

 

 

Opis stolpcev v poročilu: 
 

Zap. št. Zaporedna številka 

Artikel Šifra artikla 

Naziv artikla Naziv artikla 

Zaloga (starejša) Količina zaloge, starejše od izbranega datuma 

Zaloga (trenutno) Stanje zaloge ob datumu izpisa 

Vrednost (trenutna) Vrednost zaloge, starejše od izbranega datuma 

Vrednost (starejša) Vrednost zaloge ob datumu izpisa 

Dobavitelj 
Dobavitelj artikla (podatek iz šifranta artiklov - zavihek 
Naročanje) 

Naziv dobavitelja Naziv dobavitelja 

Dob. šifra art. Dobaviteljeva šifra artikla 

Dob. naziv art. Dobaviteljev naziv artikla 
 


