ﬁ ACCOUNTINGBOX

1 Inventura

Inventura se izvaja konec dneva in je zadnji zapis na pregledu kartic. Sama inventura na pregledu
kartice ni vidna, vidijo se interni prejemi — viski in interne izdaje — manki. Zakljucek inventure naredi
tudi zakljucek obdobja in preracun kartic (vrednotenje zaloge).

1.1 Priprave nainventuro

Ce se inventuro dela prvi¢ je potrebno preveriti nastavitev dokumentov na meniju »Sifranti >
Dokumenti«, kjer potrebujemo dva dokumenta in sicer interni dokument za inventurni prejem in
inventurno izdajo. Pri ¢emer moramo pri obeh dokumentih oznaditi, da gre za [ Inventurni dokument
Samo en dokument interne izdaje in internega prejema je lahko oznacen, kot inventurni dokument.

Inventurni prejem

Dokumenti  PoroZila Sifrant  Orodja

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (® Novo naroilo dobavitelju

Sifranti > Dokumenti > Interni prejem Inventura
B O

“Virsta dokumenta - Sifra:

T4

|F'rejem - Inventura ‘

|\nterni prejem v| Maziv:

* Sifra: 2 ]

MNaziv na dokumentu: |Prejem - Inventura ‘

Inventurni dokument

§tavilEanje dokumentov Tuji nazivi (0) Izpis dokumenta ({0)

Odvisnost Stevea: Vrsta dokumenta v 8t. mest Stevea: 4
Avtomatsko StevilEenje Predpona Stevca: 23-

Zadnja t. Stevca: ‘ 0| Pripona ftevca:

Slika 1: Sifranti > Dokumenti: Definicija dokumenta interni prejem - inventurni visek

Inventurna izdaja
BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (@ Novo narofilo dobaitelju

Dokumenti  Porofila  Sifranti  Orodja

Sifranti > Dokumenti > Interna izdaja Inventura

@l ©

“Vrsta dokumenta - Sifra:
* Sifra:

|Interna izdaja

[22

T4

Maziv: |Izdaja - Inventura |
Maziv na dokumentu: |Izdaja - Inventura |

Inventurni dokument

Steviléenje dokumentov Tuji nazivi (0) Izpis dokumenta ()

Odvisnost Stevca: r\frsta dokumenta v ‘ St. mest Etevea: 4
Mvtomatsko EtevilEenje Predpona Stevca: 23-

Zadnja 3t. Stevca: | 0‘ Pripona tevca:

Slika 2: Slika 1: Sifranti > Dokumenti: Definicija dokumenta interna izdaja - inventurni manjko

Za namen izdelave internih dokumentov je potrebno v parametrih modula »Nastavitve > Parametri,

dodeliti tudi lastnega partnerja (iz Sifranta partnerjev izberete svoje podjetje).
BLAGOVNO POSLOVANJE | v ‘ @ Novo naroéilo dobavitelju

Dokumenti  Poro¢ila Sifranti

Orodja

Podatki o pedjetju
] Doveli negativno zalogo Parametri

Izdajnica - Kontrola zaloge in narofanje
dobaviteljem
Lastni partner: -

[0001 - PRONET d.0.0. v

Partner:

Pred izvedbo inventure morajo biti vsi dokumenti do dneva inventure vneseni in zakljuceni!
To preverimo preko pregleda »Porocila > Kartica artiklov« na nacin, da filtriramo pogled in preverimo
aliimamo vse dokumente za izbrano skladis¢e zaklju¢ene do datuma inventure.

Pomagamo si s filtri »Status dokumenta«, »Skladis¢e« in »Datum dokumenta«.
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ﬁ ACCOUNTINGBOX

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | () Novo iteu  Dokumenti PoroZila  Sifranti  Orodja

Porofila » Kartica artikiov Podatki so filtrirani

IE izbor filtrov: Vsl Dokum...

Status dokumenta: NezakljuZen | X | SKladigZe: 123]X | Datum dok. do 31.08.2023 | X
Zapit.| Sifra | Maziv dokumenta | §t. dokumenta | Datum dok. | Artikel Artikel - naziv | Skiad. | SkladiS&e - naziv | Partner| Partner - nazv | Drfava  Drzave

Ni zapisoy, ki bi ustrezali pogojem.

Filtriranje

@ Dodaj @ pacisi [lme fliania ] 2
Status dokumenta v|lie enake v Nezakljugen v BE
Skladigze v|fie enako v[[123 - Testno skiadizze - BE
Dokument - datum ~ | |do v 131.08.2023 v BKEH

[@Fetsi| @ prekiei (@ Uporabi

Slika 3: Porocila > Kartica artiklov: Kontrola zakljucenih dokumentov

Pred samo izvedbo inventure se priporoca izvesti Zakljuéek obdobja, »Dokumenti > Zakljucek
Obdobja«, ki nam ovrednoti zaloge. Zaklju¢ek obdobja tudi preveri morebitne nezakljucene
dokumente na izbranem skladis¢u do tega datuma. Npr., ¢e smo se zmotili pri vnosu nabavne cene na
dolocenem prejemu in napako odkrijemo kasneje ali pozabimo dodati popust, stroske, ipd. bo sistem
v tem primeru na podlagi FIFO (ali FEFO, Ce gre za tovrstne artikle) metode prevrednotil nabavne cene
artiklov (velja tudi za Ze izdane artikle).

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (#) Movo narogilo dobavitelju Dokumenti  Porogila  Sifranti  Orodja

Dokumenti = Zakljuc ki obdobij
(@) Zakljugi obdobje

Klik tukaj za filtriranje zapisow

i . ZakljuZek obdobja
_| Zap.Et. | Datum zakljuéka + | Generira

i 1 07.07.2023  11.07.202

Datum zakljuéka: 31.08.2023
Skladifce: 123 - Testno skladiie

- @) Prekiici

Slika 4: Dokumenti > ZakljuCek obdobja za prevrednotenje zaloge

Ko izvedemo zakljuéek obdobja, ga pobriSemo. Preracunani podatki ostanejo in se odrazajo tudi na
porocilih. Ce izbrisemo zaklju¢ek obdobja se izbrise tudi blokada obdobja, kar pomeni da lahko
ponovno azuriramo (npr. odklju¢imo prejeme, izdaje, ipd.) do dolo¢enega datuma.

1.2 Porocila inventurna lista

V kolikor se inventura izvaja ro¢no (brez terminalov), za izvedbo inventure potrebujemo Inventurno
listo. To v programu izpisemo na meniju: Poro¢ila = Inventurna lista. Zaradi laZjega popisa lahko
naredimo inventurne liste za posamezno skladisce. Privzeto je datum inventure nastavljen na danasniji
dan, lahko ga spremenimo.

V izpisu so zajeti artikli, ki so imeli promet v izbranem obdobiju, tudi ¢e je stanje zaloge na datum
inventure 0.
Lahko izberemo tudi moZnost izpisa koli¢in in nazivov stolpcev.

Stran2/8
PRONET
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Porodila » Inventurna lista Podatki so filtrirani
Matisni N ¥ Izhor filtrov:  Vsi
Datum inventure je danes | X

[] Izpis koligin.
Izpis nazivov stolpcev.

Zap.5t. | Artikel | Artikel - naziv | Dimenzija | EnotaMere | Crtnakoda | Koligina |
1 ADD1 Kozarec bel 0,3 L kos 100,00
2 ADDZ Kozarec bel 0,5 L kos 5,00

Slika 5: Porocila > Priprava inventurne liste

Izpis je privzet oz. v drugih besedah vprogramiran in ga ni mogoce spreminjati, kar pomeni, da pri tem
ni vazno katere stolpce smo izbrali za prikaz na seznamu. Na izpisu so naslednji stolpci: zaporedna
Stevilka, Sifra, naziv, enota mere, popisane kolicine.

Inventurna lista

Datum inventure: '30.06.2023";
Skladisce: '001 - Glavno';

Zap. Sifra Naziv EM  Popisane koli¢ine
1. 000152-2 *#7.hl.nog. Micro Color 100 g.melange 3 par
2. 000152-3 *7.hl.nog. Micro Color 100 g.melange 4 par
3. 000272 Z.leg. Shine Color 100 borgogna 1/2 AW14 par

Slika 6: Porocila > Priprava inventurne liste: Izpis inventurne liste

1.3 Porocila = inventurna lista s serijskimi Stevilkami
Izpis je enak kot izpis inventurne liste, s to razliko da nam izpiSe tudi serijske Stevilke.

Poroéila » Inventurna lista s serijskami Stevilkami podatki so filtrirani
Natisni N~ izhor filtrov:  Vsi
Datum inventure je danes | X
[] Izpis kolicin.
] Izpis nazivov stolpcev.
Zap.5t. | Artikel | Artikel - naziv | Dimenzija | Enotamere | Crtnakoda | Kolidina | Serijska Stevilka | Rok uporabe |
1 ADD1 Kozarec bel 0,3 L kos 100,00
2 ADDZ Kozarec bel 0,5 L kos 5,00
3 SER0001 Serijska kos 1,00 s01
3 SER0001 Serijska kos 1,00  S02
3 SERO0O01 Serijska kos 2,00 S03-4
3 SER0001 Serijska kos 20,00  Serijska 001

Slika 7: Porocila > Inventurna lista s serijskimi Stevilkami

2 Odpiranje/kreiranje inventure

2.1 Popis zaloge oz. inventura

Inventuro oz. popis zaloge izvedemo na meniju »Dokumenti > (interni dokumenti) Inventura«, kjer
odpremo nov dokument in dolo¢imo datum inventure, ter vnesemo Zeljeno skladis¢e, kjer se bo
izvajala inventura.
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BLAGOVNO POSLOVANJE | v | @ Novo narotilo dobavitetj

Dokumenti = Inventure

Inventura

Datum: 30.09.2023
Skladis€e: |123 - Testno skladidée

@FsEa Q) prewici

Slika 8: Dokumenti > Inventure, kreiranje nove inventure

Pri shranjevanju/odpiranju inventure se izvede kontrola nezaklju¢enih dokumentov, ki vplivajo na
zalogo za izbrano obdobje. V primeru, da imate do izbranega obdobja nezaklju¢ene dokumente, pri
c¢emer vas sistem opozori, da ti obstajajo Se vedno pa je mozno kreirati inventurni dokument. Sicer
priporo¢amo, da pred samo inventuro uskladite stanje zaloge in zakljucite vse dokumente za izbrano

skladisce.

Obstajajo nezakjuceni dokumenti, ki ne bodo vplivali na racunalnisko koli¢ino na inventuri. Predlagamo, da zaldjuite vse dokumente in
Sele potem pripravite inventurni dokument.

(O ——c R

Slika 9: Opozorilo pri kreiranju inventure

Spodaj v vrsticah lahko izberemo opcijo »Prenesi«,

BLAGOVNO POSLOVANJE V‘ @N-;.V dobavitelju Dokumenti  Porofila  Sifranti Orodja

Dokumenti > Inventure

ORI © tezmi © vationi |~ (@) Zakijusi +3
Skladizte: [123 - Testno skladite - Datum dokumenta: [30.08.2023 -
Komentar:
Datum (zadnjega) woza ra. zaloge: | |
//J
(@ Dodaj (@) Prenesi  (3)) Uvozi iz datoteke (@) lvozi v Excel () Nepotrejene dejanske kol na 0 () Nepotriene dejanske kol. na raé. kol.

Filtriraj postavke

O Osvedi (¥) Ponastavi

M4 stan| 0 |odo b M Zapisov na stran: 5 | Prikazano 0 - 0.0od 0 ]
Nabavna vrednost pred inventuro: 0,00]
Nabavna vrednost po inventuri: 0,00]
Razlika: 0,00]
Povezani dokumenti
Zap.Et. | Int. . | Wrsta | Vrsta dokumenta Tip dokumenta | Datum dokumenta | SkladiZZe | SkiadigZe - naziv
Ni zapisoy, K bf ustrezali pogojem.
{4 stran[ 0 odo b b Zapisov nastran: 20 | Prikazano 0 - 0 od 0 =)

Slika 10: Dokumenti > Inventure, kreiranje in vnos inventure

pri cemer se nam v Racunalnisko kol. prenese koli¢ina zaloge na podlagi stanja zalog. V polje Dejanska
kol. po popisanih koli¢inah vnesemo dejansko koli¢ino artikla na zalogi.
Z opcijo Uvozi iz datoteke prenesemo artikle iz datoteke, ki je bila generirana iz Citalca.
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ﬁ ACCOUNTINGBOX

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (® Novo narot bavitelju ~ Dokumenti  Porofila  Sifranti  Orodja

Dokumenti > Inventure

[@SETE © Nazi Natisni | v (@) Zakljui + 3

- Zapis je bil uspeino shranjen.

SkladisCe: |[123 - Testno skladizce il Datum dokumenta: |30.09.2023 i
Komentar:
Inventura za testno skladitée Datum (zadnjega) uvoza ra€. zaloge: |26.10.2023 12:25
//J
(-I:-) Dodaj Prenesi @ Uvoz iz datoteke @ |zvozi v Excel Cf) Nepotrejene dejanske kol. na 0 @) Nepotrjene dejanske kol. na raé. kal.

Filtriraj postavke
Spina srtidou [ v Swgmaridovs [ v Sopmsartdov 7] Sapmatknk ]

Razlika kol.: vefje od v || [

O Osves ® Ponastavi

Artikel/storitev EM Povp. cena zaloge g:éznns:lzésé' Kol Razlika kol. x;z: s:é' ::g:' Razlika vred.
[Po114 - Kolo 1 O | [kos - kos il 500,00 88,00] 44.000,00) B
| X
[ 90,00 | -2,00] 45.000,00| -1.000,00]

() Dodaj
44 swan|[ 1 odt b M Zapisov na stran: 50 | Prikazano 1 - 1 od 1

Q

Nabavna vrednost pred inventuro: | 45.000,00

Nabavna vrednost po inventuri: | 44.000,00
Razlika: | 1.000,00

Slika 11: Vnos inventure

2.2 Ro¢ni vnos inventurnih postavk
Iz spustnega seznama izberemo artikel. Neaktivnih artiklov ni dovoljeno vnasati. Pri roénem vnosu sem
nam vkljucijo kljukice, kar pomeni, da smo postavko Ze obdelali.

Artikel/storitev EM Povp. cena zaloge E:‘éi:z‘; gf:‘ko(. Razlika kol. :’I[zg S:i% :;l Razlika vred.
4005 - Kozarec rde 0,3 L O | kos - kos Il 5,00/ 60,00/ 300,00 :
[ 2,00 | 58,00 10,00/ 290,00]
4006 - Kozarec 006 O ¥ |kos - kos 12,00 0,00 0,00
O x
| 50,00) | -50,00)| 600,00/ -600,00]
A003 - A0D3 - Kozarec &m 0,5 O +|kos - kos 55,00
X
[ o] | 5.0 | |
A001 - Kozaree bel 0,3 L O  |kos - kos 1,00
0 x
\ 0,00 1,00 I |

Slika 12: Dokumenti > Inventure, rocni vnos inventurnih postavk

2.3 Uvoz inventurnih postavk
Postavke se lahko tudi uvozi. Navodila so na maski za uvoz inventurnih postavk na gumbu »Uvozi«.

Vzorec datoteke

Podprt je CSV format.

Vzorc¢no datoteko za uvoz artiklov prevzamete na uvozni maski »Dokumenti > inventure > Uvozi iz
datoteke« s klikom na gumb »Vzorcna datoteka«. Pred uvozov v sistem je potrebno datoteko shraniti,
kot CSV z nacinom kodiranja UTF-8.

Struktura podatkov

Datoteka mora vsebovati podatke v naslednjem vrstnem redu:

Stolpec Podatek Maksimalno stevilo Obvezen Dodatni pogoji
znakov podatek

A Sifra artikla Tekst 25 znakov DA

B Dejanska kolic¢ina Vrsta polja »Decimal« DA

C Rok uporabe Datum NE Datum v formatu
dd.mm.yyyy. Primer
01.07.2023

D Serijska Stevilka Besedilo 20 NE
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‘ﬁ ACCOUNTINGBOX

Prvo vrstico smatramo kot nazive stolpcev, jo ignoriramo! Vrednosti v posamezni vrstici morajo biti
loc¢ene s podpicjem(;).

Uvoz datoteke
S klikom na gumb [Uvozi datoteke] se odpre dialog, kjer izberemo datoteko za uvoz v .CSV formatu.

@ Dodaj @ Prenesi @ Uvozi iz datoteke @ Izvozi v Excel

Slika 13: Dokumenti > Inventure, uvoz postavk.

Program pri tem opozori na morebitno podvajanje pri uvozu inventure.

Ce ne Zelite podvajanj, preverite, da uvazate samo artikle, ki e niso na dokumentu.

Ali zelite nadaljevati?

©5] @Rl (@ prea

Slika 14: Dokumenti > Inventure, opozorilo pri uvozu postavk

Ko kliknemo DA se na odpre okno za nacin uvoza. Izberemo ali Zelimo da se nam pri uvozu kolicine
podvojenih artiklov pristejejo ali prepiSemo potrjeno koli¢ino z novim uvozom. lzberemo opcijo in
kliknemo gumb [lzberi].

Izberi naéin uvoza

Izberi nacin uvoza: |Prep1'§1' potrjeno koli¢ino v | @ Izberi |

Pristej k potrjeni kolicini

Prepisi potrjeno koli¢ino

Slika 15: Dokumenti > inventure, izbira nacina uvoza postavk

Nato se nam odpre okno za izbor datoteke za uvoz. Kliknemo gumb prebrskaj in pois¢éemo datoteko
na rac¢unalniku. Kliknemo gumb uvozi, da sproZimo uvoz.

Uvoz postavk ®

Izberi datoteko

| Inventura uvoz.csv Prebrskaj...

@] | @ e

Slika 16: Dokumenti > inventure izbira uvozne datoteke

V kolikor imamo datoteki nepopolne podatke nas program opozori. Uvoz inventure se prekine.
Potrebno je urediti in popraviti datoteko.

Uvoz je bil delno uspesen (5/7).

Napake:

- Vrstice $t. "2" (A009;0) ni bilo mogoce uvoziti.

- Vrstice §t. "3" (A006,) ni bilo mogoce uvoziti. Na drugem mestu manjka kolic¢ina artikla.

Slika 17: Dokumenti > inventure, napake pri uvozu postavk
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V kolikor je bil uvoz uspesen se maska zapre in javi uvoz je bil uspesen.

BLAGOVNO POSLOVANJE | Vv ’ @ Novo naroéilo dobavitelju

Dokumenti > Inventure

(@ shrani [ (© Nazaj Natisni |v (@) Zakljuéi
Uvoz je bil uspesen.

Slika 18: Dokumenti > inventure, obvestilo o uspeSnem uvozu

2.4 Zakljucek inventure

Po pregledu in ureditvi postavk sledi zakljucek inventure s klikom na gumb »Zakljuci«.
BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (@) Novo narcéilo dobavitelju

Dokumenti  Porofila Sifranti  Orodja

Dokumenti = Inventure

[OF " NCYMINCIWSTN pr)|

Zapis je bil uspefno shranjen.
Skladisge: |123 - Testno skladisée '| Datum dokumenta: |30.09.2023 =
Komentar:
Inventura za testno skladifée Datum (zadnjega) uvoza rag. zaloge: |26.10.2023 12:25
/J

Slika 19: Dokumenti > inventure, zakljuCek inventure

Kontrole pri zaklju¢evanju inventure:

Na inventuri so nedefinirane cene. Ali nadaljujem z izvajanjem?

Pred datumom 04.06.2023 obstaja 1 nezakljucenih dokumentov. Seznam:
Datum dok. = 01.06.23, Partner = 000002, Int. 5t. = 23-0012, Dok. = Prejem

Po zacetku generiranja inventure so bili ustvarjeni novi dokumenti

V kolikor smo v koraku 1.1. dolo¢ili dokumente za inventuro nam te sistem privzeto predlaga v fazi
zakljucka inventure.
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Interni dokumenti

Interna izdaja (manjko): (23 - lzdaja - Inventura -

Interni prejem (viski):  [22 - Prejem - Inventura -

@ rowdi Q) prekic

Slika 20: Dokumenti > inventure, zakljucek inventure izbor dokumentov

Pri zakljucku inventure se kreirajo interni dokumenti in izvede se zaklju¢ek obdobja. Do dokumentov,
ki so bili kreirani pri inventuri lahko dostopamo preko menija »Dokumenti > Interni prejemi« ali
»Dokumenti > Interne izdaje« oz. z dvoklikom na zapis v segmentu »Povezani dokumenti« na sami
maski inventure (slika spodaj).

Povezani dokumenti
Zap.it. Int. 5t | Vrsta | Vrsta dokumenta Tip dokumenta | Datum dok | SkladisE, | SkladiZfe - naziv
1 10071 210 Interna izdaja |zdaja - Inventura 30.09.2023 123 Testno skladisée

WA swan | 1 |edt b ) Zapisov na swran: (30 v | Prikazano 1 - 10d 1 =

Slika 21: Dokumenti > inventure, prikaz povezanih dokumentov
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