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V nadaljevanju bomo predstavili, kako iz izdajnice generiramo racun, racun v davcni blagajni
in zbirni racun ter kje uredimo potrebne nastavitve. Prav tako bomo opisali, kako lahko
popravimo podatke na zakljuéenih izdajnicah in kako izvedemo stornacijo izdajnic.

Preden zacnemo kreirat dokumente, je treba v sistemu urediti ustrezne nastavitve, ki jih
najdemo v meniju Sifranti > Dokumenti. Na seznamu dokumentov izberemo ustrezno
izdajnico in ji dolo¢imo, kako se fakturira:

1. Generirajracun: NE
2. Generiraj racun: Fakturiranje
3. Generiraj racun: Davcna blagajna

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | () Novo naroéilo dobavitelju Dokumenti  Porodila  Sifranti

Sifranti > Dokumenti = Izdajnica

Dshant ¥ © rezsi

*Wrsta dokumenta - 3ifra: |2EID - lzdajnica/racun v ‘ Naziv: lzdajnica
* Sifra: |ZGU \ Naziv na dokumentu: lzdajnica
Privzeto skladiZfe: | A ‘ Generiraj racun: NE v
NE

1 . S e T . Fakturiranje
Mastavitve oblike ratuna, dobropisa in storna se urejaju v modulu fakturiranje v Sifrant > Dokumenti in )
| Davéna blagajna

Stevilfenie dokumentav Tuii nazivi (0} Iznis dokumenta (11 Povezani dokumenti (0)

Slika: Sifranti > Dokumenti > Izdajnica

1. Nastavitve Sifranti > Dokumenti: Generiraj racun: NE

Generiraj racun: ME w

ME

Fakturiranje

Davéna blagajna

Slika: Sifranti > Dokumenti > Izdajnica
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V primeru, da izberemo NE, se ob zakljucku izdajnice ne kreira racun avtomatsko, ampak ga
moramo kreirati rocno. Torej, ko zaklju¢imo izdajnico, se pojavi v orodni vrstici gumb
Generiraj:

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (-:l-) Movo narogilo dobavitelju Dokumenti  Porodila  Sifranti  Orodja

Dokumenti = lzdajnice = lzdajnica = 200
() shrani |v (©) Nazaj Natisni |v (B) Posreduj |v (@) Prenesi |v (@) Opozorila () odkijugi | () Generiraj v »

Dokument je zakljuéen!

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica

Ce kliknemo gumb Generiraj, nas sistem vprasa po vrsti racuna, ki ga Zelimo kreirati.

lzberite racun ®

Dokument: 250 - Racun CRO -
200 Racun

204 lzdajnicasracun DB

250 Ragun CRO

+ Mow...

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj

Izberemo ustrezen dokument in kliknemo Potrdi. Sistem kreira racun in javi spodnje
obvestilo:

Racun 5t. 24-204-0038 je bil uspe3no ustvarjen.

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj

Oz. lahko kliknemo na puscico ob gumbu Generiraj in izberemo ustrezni racun:

BLAGOVNO POSLOVANJE | v @ Novo narotilo dobavitelju Dokumenti  Porodila  Sifranti  Orodja

Dokumenti > lzdajnice > lzdajnica > 200

@ Shrani | v @Nazaj Natisni | v @Posreduj | v @ Prenesi | v @ Opozorila @ odkljuéi @ Generiraj
Generiraj racun

Generiraj raéun v davéni blagajni
* Dokument: 200 - Izdajnica - Generiraj narocila dobaviteljem

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj

Dokument je zakljugen!
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e V primeru, da na dokumentu izberemo Generiraj racun, sistem kreira racun v
fakturiranju in javi obvestilo:

Racun 5t. 24-204-0038 je bil uspedno ustvarjen.

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj

e V primeru, da na dokumentu izberemo Davéna blagajna, nas sistem najprej pozove,
da vnesemo ustrezno napravo (blagajno):

lzbira naprave (%)

Naprava: |BLU1 - Blaganja 01 w |

@ potmdi| Q) prekiici

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj racun v davcni blagajni

Ob kliku Potrdi, nas obvesti, da je bil racun uspesno kreiran.

Racun v davcni blagajni je bil uspeSno narejen.

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica > gumb Generiraj racun v davcni blagajni
Ko kliknemo V redu, se odpre kreiran racun v davcni blagajni.

2. Nastavitve Sifranti > Dokumenti: Generiraj racun: Fakturiranje

V primeru, da izberemo Fakturiranje, sistem avtomatsko ob zakljuéku izdajnice kreira racun.
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3. Nastavitve Sifranti > Dokumenti: Generiraj ra¢un: Davéna blagajna

V primeru da izberemo Davéna blagajna, sistem avtomatsko ob zaklju¢ku izdajnice kreira
racun v davcni blagajni (kot opisano pod tocko 1).
Kreiran racun je viden na izdajnicah v razdelku Povezani dokumenti:

Povezani dokumenti Priloge EmbalaZnina
Zap. 5t. Int. 3t = | Wsta | Vrsta dokumenta | Sifra | MNaziv dokumenta | Datum dokumenta | Skladi3ce | Skladi3ge - naziv
1 24-204-0032 200 lzdajnica/racun 200 Racun 03.10.2024 001 Centralno skladisce

HMdstran| 1 |oat b bl Zapisov nastran: 50~ | Prikazanc 1 - 1 od 1 o
Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica

Kadar Zelimo za dolocenega partnerja kreirati zbirne racune, je treba najprej urediti
nastavitve na partnerju. To uredimo v meniju Sifranti > Partnerji na zavihku Komerciala; v
polju Kreiranje racuna izberemo moznost Zbirno. V tem primeru sistem ob zakljucku
izdajnice ne bo avtomatsko kreiral racuna, ne glede na nastavitve na Sifrantih dokumentov.

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | (-I:-) Novo naroilo dobavitelju Dokumenti  Porodila Sifranti  Orodja

Sifranti = Partnerji = JAGER d.o.0. za zbirne izd.

_ @ Mazaj @ Najdi @ OsveZi partnerja e-Racun 4+ 3
*§ifra: 00019 * Tip osebe: Pravna oseba v
* Maziv: JAGER d.o.0. Matiéna 5t.: 5371597

Partner - naziv 2: Status: hd

Tip partnerja: v Vrsta: -

Davéna 3t.: 41283538

DDV zavezanec Komentar:
ID §t. za DDW: 5141283538 i ﬁ
* Dy Favas _ m

Bis status: &l Driava: 705 - Slovenija :|

Naslov Kontaktne osebe (0) Organizacija Racuni Nalogi Kupci/dobavitelji TPNO Dodatni racuni (0) Dokumentni siste

5t. pogodbe: Komercialist: A

Datum pogodbe: - I" Kreiranje racuna: Zbirno v I

Skrbnik: -

Slika: Sifranti > Partnerji
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Ko imamo v sistemu vec zakljucenih izdajnic za istega kupca, jih lahko zbirno fakturiramo. To
uredimo na seznamu izdajnic (Dokumenti — Izdajnice) s klikom na gumb Kreiraj racune.

BLAGOVNO POSLOVANJE | v @ Novo naroéilo dobavitelju Dokumenti  Porodila Sifranti  Orodja

Dokumenti = lzdajnice

@ Prenesiv | v @ Kreiraj racune Y v izhor filtrov: ¥si lzdajnice
Kliknite tukaj za filtriranje zapisov.
[1Zap. §t.| Status | Stornif GK | Vrstadok.| Naziv vrste dok. o | Sifradok. Maziv dok. | Komentar
0 1 9 - Zakljugen 200 lzdajnica o S
0 2 9 - Zakljugen 5 200 lzdajnica Kreiranje racunov
| 3 9 -Z7akljufen 5 200 lzdajnica :
(W] 4 9 - Zakljucen 5 200 lzdajnica * Nagin kreiranja: Zbirno v
0 5 9 -Zakljugen 5 200 lzdajnica T 03.09.2024 -
| 6 9 -Zakljufen 5 200 lzdajnica ToC T 03.10.2024 -
O 7 9 -Zakljugen 200 lzdajnica Parinors -
O 8 9 - Zakljuten 200 lzdajnica Skladitte: -
O 9 9-Zakljucen 200 lzdajnica * Nagin generiranja: zhirno po kupcih v
[0 10 9-Zakljuten 200 lzdajnica ST, A T (TR -
0 11 9 - Zakljuen 200 lzdajnica TETT R 03.10.2024 -
1zl 12 9 - Zakljuen 200 lzdajnica
O 13 9-Zakljuéen 200 lzdajnica - Q) prektici
0 14 0 - Nezakljugen 200 lzdajnica
O 15 9 - Zakljuen 200 lzdajnica S SR

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Kreiraj racune

e V polju Nacin kreiranja izberemo, ali Zelimo, da se kreirajo racuni posamezno (za
vsako dobavnico svoj rac¢un) ali zbirno (za ve¢ dobavnic ena racun).

e Izberemo ustrezne Datume od —do.

e Polji Partner in Skladi$ée nista obvezni. Ce jih ne izpolnimo, sistem kreira ra¢une za
vse zaklju€ene izdajnice za partnerje, ki imajo nastavljeno zbirno fakturiranje in na
vseh skladis¢ih v programu.

e V polju Nadin generiranja lahko izberemo:

o Zbirno po kupcih: vtem primeru sistem naredi eno zbirno fakturo glede na
placnika

o Zbirno po prejemnikih: sistem naredi zbirne fakture po prejemnikih (za
vsakega prejemnika svojo zbirno fakturo).

e Dolo¢iti je treba Sifro dokumenta racuna.

e Po potrebi korigirajte predlagan Datum racuna.

Ob kliku na gumb Potrdi sistem ustvari zbirne fakture in v obvestilu prikaze Stevilko
ustvarjenih racunov:

Generiran je 1 racun s Stevilko 24-204-0032.

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Kreiraj racune
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4.Kreiranje zbirnega racuna za izbrane izdajnice

Zbirne racune lahko kreiramo tudi samo za izbrane izdajnice, ne glede na nastavitve na
partnerju.

Na seznamu izdajnic izberemo Zeljene izdajnice, nato pa kliknemo na gumb, ki se prikaze
samo, ko izberemo dolocene izdajnice: Kreiraj racune iz izbranih izdajnicah

BLAGOVNO POSLOVANJE | v | @ Mova izdajnica Dokumenti  Poroéila  Sifranti  Orodja

Dokumenti = lzdajnice

@ ® e Natisni |v @) Posreduj |v @) zaktjusi (&) odkijuci bbor f
|‘ @ Kreiraj racune iz izbranih izdajnic

Kupec: 00003 | X

Zakljuéevanje je bilo uspeino.

| |Zap. §t.| Status | stornif GK | Vrstadok. Naziv vrste dok. | Sifradok.| Nazivdok. |Datum dok.w | 5t. dok.

1 9 - ZakljuZen 200 Izdajnica 200 Izdajnica 13.04.2026  26-200-0056
2 9 - Zakljuden 200 Izdajnica 200 Izdajnica 13.04.2026  26-200-0055
(] 3 0 - NezakljuZen 200 Izdajnica 200 Izdajnica 25.03.2026  26-200-0044
[ 4 9 - Fakljuen 200 Izdajnica 200 Izdajnica 20.03.2026  26-200-0043

Slika: Dokumenti > Izdajnice

Odpre se maska Kreiranje racunov, kjer dolo¢imo potrebne nastavitve:
e Nacin kreiranja: izbiramo med moZnostmi: Zbirno, Posamicno, Zbirno po izdajnicah
e Skladi$¢e (neobvezen podatek): Ce skladii¢a ne izberemo, sistem kreira racune na
istih skladiscih, kot so dolo¢ena na izdajnicah
e Nacin generiranja: izbiramo med Zbirno po kupcih in Zbirno po prejemnikih
o Sifra dokumenta raéuna (obvezen podatek): izberemo ustrezno $ifro raéuna
e Datum racuna: izberemo Zeljen datum racuna

Kreiranje racunov ®

* Macin kreiranja: |Ibirnu w |
skladisze: | - |
* Macin generiranja: lzbirnn po kupcih v |
* Sifra dokumenta racuna: | - |
Datum racuna: |13.B4.2!]26 V|

- Q) Prekiici

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Kreiranje racunov

S klikom na Potrdi sistem kreira racune za izbrane izdajnice glede na doloéene nastavitve.
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5. Popravljanje podatkov na zaklju€enih izdajnicah

Na zakljuceni izdajnici spreminjanje podatkov ni dovoljeno, dokler ne odklju¢imo
dokumenta.

To naredimo s klikom na gumb Odkljuci. Ko dokument odklju¢imo, lahko urejamo podatke v

glavi dokumenta, za urejanje postavk pa moramo odkleniti tudi posamezno postavko (klik na
ikono svincnik).

() shrani |~ (©) Nazaj Natisni |v (@) Posreduj |v (@) prenesi |~ (€) opozorila @ Generiraj |v  » 4+ 3

Dokument je zakljugen!

* Dokument: 200 - Izdajnica - Status: 9 - Zakljuen ¥
* skladizge: 001 - Centralno skladiste - St. dokumenta: 24-200-0009 * Datum:
*prejemnik: 00019 - JAGER d.0.0. za zbime izd. O~ Rok platila (dni): 14]
Zbelovo 498, 3215 Loce pri Poljcanah *Valuta: 978 - EUR v | Teaj: 1,00]
Narocila kupcev:
* Kupec: [00019 - JAGER d.0.0. za zbime izd. O~ ¢, naroéila: | pawm: | -
Zbelovo 498, 3215 Loce pri Poljanah Narogil:
Referenca:
Vrsta prometa: | V‘
L Wrsta dostave: ~ | Datum: b
Komercialist: | V‘
Komentar: &t. ratuna: [24-204-0032 |
//J
Tekst zgoraj: v
+ Dodaj |v 43 Uvozi |40 kevozi | M@ Kopiraj | 43 Prilepi (&) Osvezizaloge (&) Osvezi cene
Artikel/storitev Koligina EM Cena Tihi popust % Popust % Popust 2 % DDV % Znesek brez DDV
00009 - Gap hlage Mix Fenska L jeans [ ] 1,00/ |kos Il 17,00/ | Il Il |22 (splosn___ || 17,00/ X
| | zabogar \ lea[7]
DR 5,567 -1,00 Car. t.: 61090099 - Eombazne majice | Drz. por.: 156 - Kitajska ]
+ Dodaj |v 43 Uvozi |40 kevozi | M@ Kopiraj | 43 Prilepi (&) Osvezizaloge (&) Osvezi cene

M4 stran| 1 |od1 b M Zapisov na stran: 20 v | Prikazano 1 -1 od 1

~
¥

Slika: Dokumenti > Izdajnice

V kolikor je bil iz izdajnice Ze generiran racun, nam sistem ob spremembi podatkov na
izdajnici izbriSe postavke na racunu. Postavke se bodo ponovno dodale na pripadajoci rac¢un,
ko bo dobavnica zaklju¢ena (to velja za izdajnice, iz katerih ni bil ustvarjen zbirni racun).
Prikaze se spodnje obvestilo:

Odkljuevanje izdajnice 5t. 24-204-0011 bo izbrisalo vse postavke pripadajocega racuna. Postavke se bodo na pripadajoc racun dodale,

ko se bo izdajnica ponovno zakljuéila. Nadaljujemn?

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica

Ce je povezan radun Ze knjizen, moramo najprej ra¢un odknjizit, nato lahko izdajnico

odklju¢imo in popravimo podatke. Popravljeni podatki se ob zaklju¢ku prenesejo na fakturo
in posledi¢no na temeljnico v glavni knjigi.
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Ce Zelimo popraviti podatke na izdajnici, za katero je kreiran zbirni raéun, je potrebno
najprej izbrisati ali stornirati zbirni racun. Pri tem sistem prikaZe spodnje opozorilo:

0

Ali res Zelite stornirati zbirni racun?
Po stornaciji bo omogogeno odkljuéevanje in aZuriranje povezanih izdajnic ter ponovno kreiranje zbirnega rauna.

@ vredu | () prekii

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica

Nato lahko odklju¢imo izdajnice, popravimo podatke in ponovno kreiramo zbirni racun.

Ce Zelimo v sistemu stornirati izdajnico, to storimo s klikom na gumb Storno.

BLAGOVNO POSLOVANJE | v (-I:-) Novo narofilo dobavitelju Dokumenti  Porodila  Sifranti  Orodja

Dokumenti = lzdajnice » lzdajnica = 200
@ Shrani | v @ Nazaj Natisni | v @ Posreduj | v @ Prenesi | v © Opozorila @ odkljuéi @ Generiraj | v E 4+
Dokurnent je zakljugen!
* Dokument: 200 - lzdajnica - Status: @ Vracilo
* Skladizge: 001 - Centralno skladiiée - St. dokumenta: @ [
* Prejemnik: 00014 - PRONET, Kranj, d.o.o. O~ Rok placila (dni):
Ljubljanska cesta 24E, 4000 Kranj *Valuta: @ lzdani artikli

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica
V primeru, da je iz izdajnice Ze bil generiran racun, sistem avtomatsko kreira tudi odprt
storno racuna. Storno rac¢una se potrdi, ko ga posljemo oz. natisnemo.

Ce je izdajnica na zbirnem raéunu, jo lahko normalno storniramo — sistem kreira dokument
Storno izdaje, katero sistem zajame pri naslednjem generiranju zbirnih racunov.

Tudi storno dokumenti so prikazani na izdajnicah in ostalih povezanih dokumentih na
razdelku Povezani dokumenti:

Povezani dokumenti Priloge Embalaznina
Zap. 5t.| Int. 3t. = | Wsta | Vrsta dokumenta | Sifra | Naziv dokumenta | Datum dokumenta | Skladi3ée | Skladi3ce - naziv
1 24-204-0033 200 lzdajnica/racun 200 Raéun 03.10.2024 001 Centralno skladiSZe
2 24-201-0012 201 Storno fzdaje 201 Storno izdaje 03.10.2024 001 Centralno skladiSe
3 24-201-0009 201 Storno izdaje 201 Storno rafuna 03.10.2024 001 Centralno skladisce

Slika: Dokumenti > Izdajnice > Izdajnica



