
   
 

Stran 1/1 

Teksti na računu 

Tekste, katere je možno izbirati pri vnosu samega računa, se vnašajo  v meniju 'Šifranti-Teksti'. 

 
  

Šifra teksta mora biti unikatna, naziv pa naj bo tak, da bo možno v seznamu razbrati, za kakšen tekst 
gre. Glede na izbrani tip (tekst zgoraj, tekst spodaj) se potem na seznamih prikazujejo ustrezni teksti.  

Oblikovanje je podobno, kot v drugih urejevalnikih besedila. Je pa nekaj posebnosti, na katere moramo 

biti pozorni. Orodna vrstica se prikaže oz. skrije s pomočjo gumba  ob desnem zgornjem vogalu. 
Neposredno kopiranje iz word dokumenta ni priporočljivo zaradi hkratnega kopiranja posebnih znakov, 

ki lahko povzročijo neurejen izpis. V ta namen se uporabi funkcija gumba 'Prilepi iz Word-a . V 
naslednjo vrstico se brez dodatne presledka prestavite s kombinacijo tipk SHIFT + ENTER. Za 

tabulatorska postavitev teksta se uporabi tabela  (Vstavi/posodobi tabelo).   

Tekste, ki se jih vnese v šifrant, je možno pri vnosu računov izbirati in jih dodajati na dokument. Na 
orodni vrstici je gumb T-Teksti, s katerim se odpre šifrant tekstov. Po potrditvi želenega, se tekst 
prenese na mesto, kjer je bil utripalček.  Na ta način je možno tekste preprosto dodajati, vstavljati, 
brisati.. 

  


