
 

 

Uporaba tekstov na dokumentih 
 

 

Na maski dokumenta imamo v sistemu možnost kreiranja teksta, ki se izpiše na dokumentu. 

 

 
 

Tekste lahko naknadno prilagajamo z nastavitvami, ki jih najdemo v orodni vrstici. Dostop do 

orodne vrstice pa je omogočen preko gumba ob robu okna za vnos teksta. 
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Najbolj pogoste prilagoditve, oz. izbrane opcije iz orodne vrstice so: 

 

• dodajanje slike v tekst (podpis direktorja in/ali žig podjetja), ki se premika skladno z 

dolžino dokumenta 

 

• dodajanje spremenljivk v tekst, kot so podatki o TRR računu, ki jih sistem pridobi iz 

podatkov o podjetju, namesto da jih tipkamo ročno 

 

• izbira teksta iz prednastavljenih tekstov. 

 

 
 

 

Tekste, katere smatramo, da bomo pogosto uporabljali lahko v sistemu tudi prednastavimo. 

To storimo na način, da se postavimo v šifrant tekstov in tam odpremo nov tekst. 
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V novem tekstu najprej vnesemo šifro, ki je unikatna oznaka teksta.  

 

 
 

Nato vnesemo poljubni naziv teksta, ki se bo prikazoval ob iskanju tekstov, zaradi česar 

predlagamo, da naziv teksta vsebuje neko smiselno oznako. 

 

 
 

Za tem iz spustnega menija izberemo tip teksta, (zgoraj/spodaj), ki nam pove, ali bo tekst 

možen za izbiro in izpis nad ali pod postavkami dokumenta. 
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Navsezadnje pa vpišemo še besedilo teksta, ki želimo da se izpiše na dokumentu in ga 

poljubno uredimo s spremenljivkami, fonti, slikami, itd. 

 

 
 

 

Vnos teksta v tujem jeziku je mogoč čisto prostoročno iz maske dokumenta, kot smo to storili 

v točki 1. 

 

V kolikor pa želimo prednastavljen tekst uporabljati tako za domače kot za tuje stranke, pa 

imamo kot nadaljevanje točke 2. možnost nastavitve tuje verzije teksta za vsak prednastavljen 

tekst na način, da v prednastavljenem tekstu v podzavihku »Tujina« izberemo opcijo »Nov«, 

kjer izberemo za katerega od podprtih jezikov želimo narediti tekst in v polje vnesemo tujo 

verzijo besedila, ki želimo da se prikazuje na dokumentu. 
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V kolikor želimo da se tuj tekst izpiše na dokumentu pa moramo predčasno na partnerju v 

šifrantu partnerjev izbrati jezik v katerem želimo stranki izdati fakturo. 

 

 


