
 

Oblikovanje izgleda dokumentov 
 

 

V osnovi sistem glavo dokumenta generira iz podatkov o podjetju, ki jih lahko najdemo med 
nastavitvami. 
 

Glava dokumenta: 
 

 
 
Podatki o podjetju: 

 

 
 
V primeru uporabe osnovnega izgleda dokumenta nimamo opcije nastavitev grafik na dokumentu.  
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Sistem nam omogoča tudi prilagoditev izpisa in izgleda dokumentov našim potrebam. 
Prilagoditev izgleda in izpisanih podatkov lahko urejamo na 3 nivojih: 
 

• Privzete predloge tiskanja, ki bodo naša osnova za nadaljnje nastavitve. 
 

• Predloge tiskanja, kjer bomo privzeto predlogo razčlenili in prilagodili različnim 
potrebam. 
 

• Predloge tiskanja po partnerjih, kjer lahko določimo vnaprej pripravljene 
predloge izbranim partnerjem. 
 

Vse tri nivoje prilagoditve najdemo v šifrantih: 
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Privzete predloge tiskanja so najbolj osnovni nivo nastavitve izgleda dokumentov, kjer si lahko 
ustvarimo poljubne predloge za vse naše dokumente, ali pa za vsak tip dokumenta posebej.  
 
Z klikom na gumb »Nov« ustvarimo novo privzeto predlogo tiskanja: 

 

 
 
Na privzeti predlogi si lahko nastavimo ozadje dokumenta v .pdf obliki. Poleg tega lahko nastavimo 
vnaprej kreirane tekste, ki želimo da se izpisujejo na dokumentu in izbiramo med dodatnimi podatki, ki 
bi jih želeli dodati dokumentom, kot so izpis cen posameznega artikla, izpis procenta DDV 
posameznega artikla,… 
 
Primer nastavitev: 

 

 
  



 

- 4 - 

 

Primer izpisa: 
 

 
 

Na tem nivoju predlagamo nastavitev ozadij (dopisnih listov) oz. ostalih nastavitev, ki 
jih bomo uporabili za vse ali večino naših tipov dokumentov. Z drugimi besedami 
nastavimo neko splošno osnovo, katera nam bo nato olajšala nastavljanje izpisa za 
naše dokumente. 
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V predloge tiskanja lahko uvozimo v prejšnji točki nastavljeno privzeto predlogo (osnovo) in jo dodatno 
prilagodimo našim potrebam glede na namen, kateremu bo služil izpis – npr. tiskanje računa z QR 
kodo. 
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Na tem nivoju predlagamo uvedbo nastavitev za specifični dokument – npr. na 
dobavnici ne želimo tiskati cen artiklov in končne rekapitulacije. V takem primeru si 
pri izpisu za dobavnico »izklopimo« izpis teh 2 podatkov. Za račun pa želimo, da ima 
stranka možnost plačila preko QR kode in lahko posledično v izpisu za račun 
nastavimo tiskanje QR kode za plačilo kot v zgornjem primeru. 
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Vsako od vnaprej nastavljenih predlog tiskanja pa lahko določimo za uporabo pri določenih strankah, 
kjer za testno predlogo dodamo partnerje, katerim želimo izdati dokument v tej obliki. 

 

 
 
Na tem nivoju predlagamo dodelitev v naprej pripravljenega izpisa določenemu partnerju oz. 
partnerjem, ki imajo neke specifične zahteve. 
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• Naziv: poljubno poimenovanje nastavitev za izpis. 
 

• Privzeta predloga izpisa: v naprej pripravljene nastavitve, standardizirane na način da 
ustrezajo več našim poljubnim izpisom. (nastavitve iz predloge izpisa so na spodnji sliki 
izpisane v sivi barvi). 
 

• Ozadje dokumenta (SL): vsebuje .pdf datoteko našega splošnega ozadja za dokumente. 
 

• Ozadje dokumenta (1 stran – SL): vsebuje .pdf datoteko našega ozadja, ki ga želimo uporabit 
za prvo stran dokumenta. 
 

• Ozadje UPN: vsebuje .pdf datoteko našega ozadja, ki ga želimo uporabljati v primerih ko na 
dokument natisnemo podatke za izpis UPN. 
 

• Tiskaj brez ozadij: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA« se ozadja iz predloge 
izpisa ne bodo izpisovala na naših dokumentih. 
 

• Tekst zgoraj: Izberemo vnaprej pripravljen tekst, ki želimo da se privzeto izpiše nad 
postavkami dokumenta. 
 

• Tekst spodaj: Izberemo vnaprej pripravljen tekst, ki želimo da se privzeto izpiše pod 
postavkami dokumenta, oz. pod  rekapitulacijo cene. 
 

• Velikost pisave postavk: (8-15) izbira velikosti v pisave postavk na dokumentu – od 8 do 15 
pik. 
 

• QR koda: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA« se bo pod postavkam izpisala 
»Slikaj in plačaj« QR koda. 
 

• UPN QR: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA« se bodo v nogi dokumenta 
generirali podatki za tisk na vnaprej natisnjen UPN nalog  
 

• Tujina ozadja: vsebuje .pdf datoteko vašega ozadja, ki ga želimo uporabljati v primerih, ko 
dokument izdajamo v tujem jeziku.  
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• Št. dokumenta: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu 

izpisala zaporedna številka dokumenta. 

• Sklic: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu izpisal sklic 

za plačilo. 

• Referenca: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu izpisala 

referenca iz maske dokumenta. 

• Komercialist: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu izpisal 

komercialist. 

• Št. naročila: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu izpisala 

številka naročila. 

• Št. pogodbe: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu 

izpisala številka pogodbe. 

• Šifra kupca: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo na dokumentu izpisala 

šifra, pod katero imamo v sistemu shranjenega kupca. 

• Črtna koda interne št. dokumenta: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo 

na dokumentu izpisala črtna koda.  
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• Zaporedna št.: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo pred postavko 
izpisala zaporedna številka postavke na dokumentu. 
 

• Šifra artikla: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo pred postavko izpisala 
šifra, pod katero imamo v sistemu shranjen artikel. 
 

• Naziv artikla: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bon a dokumentu izpisal 
naziv artikla. 
 

• Opis artikla z dokumenta: (DA/NE/PREPIŠI ČE OBSTAJA) v kolikor je vrednost te nastavitve 
na »DA«, se bo izpisal dodatni opis artikla, ki je vnesen na maski dokumenta. V kolikor je 
vrednost te nastavitve na »PREPIŠI ČE OBSTAJA«, se bo namesto naziva artikla izpisal opis 
artikla. 
 

• Opis artikla iz šifranta: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisal 
dodatni opis artikla, ki je vnesen na artiklu v šifrantu artiklov. 
 

• Količina: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala količina 
posameznega artikla. 
 

• Enota mere: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala enota mere 
posameznega artikla. 
 

• Cena: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala cena posameznega 
artikla. 
 

• Popust %: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisal procent popusta 
posameznega artikla. 
 

• Popust2 %: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisal procent 
popusta 2 posameznega artikla. 
 

• DDV%: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala stopnja davka 
posameznega artikla. 
 

• Vrednost: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala končna 
prodajna vrednost posameznega artikla. 
 

• Carinska tarifa: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala carinska 
tarifa posameznega artikla. 
 

• Poreklo: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisalo poreklo 
posameznega artikla. 
 

• Teža: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala teža posameznega 
artikla. 
 

• Črtna koda: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala črtna koda 
posameznega artikla. 
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• Predlagana MPC: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo izpisala 
priporočena maloprodajna cena posameznega artikla. 
 

• Serijske št. in roki uporabe: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo 
izpisala serijska številka in rok uporabe posameznega artikla. 
 

• Rekapitulacija: (DA/NE) v kolikor je vrednost te nastavitve na »DA«, se bo pod artikli izpisala 
končna rekapitulacija cene. 
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• Dodatni odmik skupine osnovnih podatkov dokumenta v mm – zgoraj: osnovni podatki 
dokumenta (naziv dokumenta in pošiljatelj) se bodo od zgornjega roba oddaljili/odmaknili za 
vrednost, ki jo vnesemo v polje. 
 

• Dodatni odmik skupine osnovnih podatkov dokumenta v mm – desno: osnovni podatki 
dokumenta (naziv dokumenta in pošiljatelj) se bodo od desnega roba oddaljili/odmaknili za 
vrednost, ki jo vnesemo v polje. 
 

• Odmik levi rob: podatki dokumenta (vsi podatki na dokumentu, z izjemo ozadij) se bodo od 
levega roba oddaljili/odmaknili za vrednost, ki jo vnesemo v polje. 
 

• Odmik desni rob: podatki dokumenta (vsi podatki na dokumentu, z izjemo ozadij) se bodo od 
desnega roba oddaljili/odmaknili za vrednost, ki jo vnesemo v polje. 
 

• Odmik zgornji rob od strani 2 naprej: podatki dokumenta (vsi podatki na dokumentu, z izjemo 
ozadij) se bodo od zgornjega roba oddaljili/odmaknili za vrednost, ki jo vnesemo v polje. *Ta 
nastavitev ne velja za podatke, ki se tiskajo na prvo stran dokumenta. 
 

• Odmik spodnji rob: podatki dokumenta (vsi podatki na dokumentu, z izjemo ozadij) se bodo od 
spodnjega roba oddaljili/odmaknili za vrednost, ki jo vnesemo v polje. 

 


