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E-racuni — od prijave do izdelave

1. Pridobitev kvalificiranega digitalnega potrdila KDP (certifikata) in inStalacija

Za podpisovanje e-racunov je potrebno imeti v brskalniku namesceno izvozljivo kvalificirano digitalno
potrdilo (KDP).

V kolikor ustreznega KDP-ja Se nimate, ga pridobite na spodnji povezavi:
Za Fizi¢ne osebe — http://www.sigen-ca.si/obrazci-fo.php
Za pravne osebe — http://www.sigen-ca.si/obrazci-org.php#Gen-Spl-DP

Vse o digitalnih potrdilih si lahko preberete na povezavi http://www.sigen-ca.si/fiziche osebe.php, kjer
so tudi navodila za postopek prevzema potrdila.

Ko prevzamete KDP, ga namestite v brskalnik na nacin, da je mozen kasnejsi izvoz v datoteko *.PFX ali
* P12.

Internet Explorer:

Mark this key as exportable. This will allow you to badk up or transport your
keys at a later time,

Izvoz KDP (Mozilla Firefox):
- Odprete meni in izberete ikono »Moznosti«

O | W j—c—

Potrdila za fizié... xj-"' Mov zavihek ®x |+
&+ & 480 [F]
Izrefi Kopiraj > Prilepi
- 100 % +

O

< B

MNovo okno Zasebno okno  Shrani stran

= O o

Matisni Zgodovina Cel zaslon
‘ Najdi Moznosti Dodatki
fa

- Nato izberete gumb »Napredno« in zavihek »Digitalna potrdila« ter kliknete na gumb »Preglej
digitalna potrdila«
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Moznosti u

DeoQ® = ™ & off

Sploéno  Zavihki  Iskanje  Vsebina  Programi  Zasebnost  Varnost Sync Mapredno

Sploinolpodatkovne moZnosti | Omrez'jel Posodobitvel Digitalna potrdila I

Ko streznik zahteva moje osebno digitalne potrdilo:

(7 gaizberi samodejno @ mevsakokrat vpragaj

Uporabi streznike OCSP za potrditev trenutne veljavnosti digitalnih potrdil

I Preglej digitalna potrdila l ’ngostne naprave ]

[ [

B PROGRAM

- Odpre se okno s potrdili, kjer izberete ustrezno potrdilo in kliknete na gumb »Varnostna kopija«.

@ Upravitel dagitainih potrdil ot » 7 =2 L= C e
— z

Vada digitalna potrdil | iudje | Stretniki | Ovesitels| Drugi

Imate digitaina potrdila naslednjih organizaciy, ki predstavijsjo vas:

| | |ime digitainega potrdila Vamostna naprava Serijska itevitka Potede L
astate-institutions
\ TOMAZ ROBLEK Programsks vamostna naprava 384437:10 20112017

Qgled .. Vamostna kopija yseh | | vosi... Zbridi -,

Vredu
.v .. .
- Vpisete pot in ime datoteke oz. certifikata.

@ Ime datoteke o — . - —
() [moeskop » - - [ ][ Search Deskton 2]
Organize v New folder . @

X Favorites 4 Name Size Eemtype Date modifed
B Desktop File folder 51201515:32
&9 proizv (W1921680.102) (1)
5 tomaz (\192.168.0.192) (M) r
€ Network =
File name:  test] -
Save as type: [Datoteke PKCS12 (" p12) -

- Naslednji korak je izbira gesla za varnostno kopijo. Zaradi varnosti predlagamo kompleksnejse geslo

(velike in male Crke, Stevilke, posebni znaki).

PRO®NET
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Izbira gesla za varnostne kopije digitalnih potrdil ﬂ

Tukaj nastavite geslo za zaicito datoteke z varnostno kopijo digitalnega potrdila, ki jo pravkar ustvarjate.
Preden nadaljujete, morate nastaviti geslo.

Geslo varnostne kopije digitalnega potrdila: |

Geslo varnostne kopije digitalnega potrdila (ponovnae):

Pomembno: Ce pozabite geslo varnostne kopije digitalnega potrdila, je pozneje ne boste mogli
obnoviti. Geslo shranite na varnem mestu.

Merilec kakovosti gesla

[ V redu Preklici

1
B PROGRAM

- Po vnesenem geslu brskalnik javi, da sta digitalno potrdilo in zasebni klju¢ uspesno shranjena kot

varnostna kopija.

@ Upravitel] digitalnih potrdil ’ ey b pf por- b =t B 8 prvie g pl=allE | R
Vasa digitalna potrdila | Ljudje | Strezniki| Qveritelji | Drugi |
Imate digitalna potrdila naslednjih organizacij, ki predstavijajo vas:
Ime digitalnega potrdila Vamostna naprava Serijska itevilka Potee i}
4 state-institutions
TOMAZ ROBLI Gz e - —— — - u
/1. Vatavamestna digitalna potrdila in zasebni kljuéi so bili uspesno shranjeni kot vamestne kopije.
I Ogled... ] [Vamostnai_(opua.ul IVamostnakopua!sah] [ — ] I Zbrici .. ]

Izvoz KDP (Internet Explorer):

- Odprete »Orodja« in izbere« Internetne moznosti / Internet options«

- T o Ch

‘ M Inbox (205| & New tab | | A [ - 3
T Print |
— File 4
Zoom
Safety 3

Add site to Start menu
View downloads Ctrl+J

Manage add-ens

F12 Developer Tools

Go to pinned sites

¢ Compatibility View settings
Report website problems
-I Internet options I

About Internet Explorer

- Izberete zavihek »Vsebina /Content« in »Certifikati /Certificates«

PRO®NET
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Internet Opticns &lg

LN

| General I Security I Privacyl Content IConnecﬁons I Programs I Advancedl

Family Safety
Control the Internet content that can Byl Family Safety
be viewed.

Certificates

Use certificates for encrypted connections and identification,

A

[ Clear 551 state ][ Certificates ]’ Publishers ]

AutoComplete

% AutoComplete stores previous entries

on webpages and suggests matches
for you,

Feeds and Web Slices

Feeds and Web Slices provide updated
B

content from websites that can be
read in Internet Explorer and ather
programs.

[ CK ” Cancel ] Apply

- Odpre se seznam, izberete ustreznega in klinete na gumb Izvozi

Cortificales . s " s— —— e

Intended purpose: ’<AII> v]

Persanal | Other Pecple | Intermediate Certification Authorities | Trusted Reot Certificatior| * | *

Issued To Issued By Expiratio...  Friendly Name

Import... ” Export... I Remove

Certificate intended purposes

View

Learn more about certificates Close

VpiSete pot in ime datoteke oz. certifikata.
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2. Prijava v sistem e-racunov

E-racuni se samodejno posiljajo preko registriranega postnega e-nabiralnika. Za distribucijo e-racunov
poskrbi partnersko podjetje ZZI d.o.0. s svojo resitvijo Bizbox — elektronski nabiralnik. Registracija
postnega e-nabiralnika se opravi na spletnem naslovu:

http://www.bizbox.eu/wps/portal/bizbox/login

Postopek prijave se zacne s klikom na gumb »Registracija«.

Vstop ‘ Registracija uporabnika

Za vstop v okolje bizBox vpidite = Prijavi se in brezpla¢no prejemaj
uporabni3ko ime in geslo. e-dokumente!
Uporabnisko ime:

.
-

Geslo: Opomba:

a Po uspe&no opravijeni registraciji boste pridobili uporabnidli dostop do portala
BizBox_

Ste pozaplll geslo? Za nadaljno delo v BizBox-U je potrebna registracija podjetja ali povezavaz

Zahtevaj novo geslo. .. obstojetim podjetiem v BizBox-u_

Nato vnesete ime in priimek uporabnika portala/e-nabiralnika BizBox ter elektronski na-slov.

Registracija uporabnika

Se Zelite registrirati? Opomba
Po uspe3no opravijeni registraciji boste pridobili uporabniSki dostop do portala bizBox.
ime: Za nadaljno delo v bizBox-u je potrebna registracija podjetja ali povezava z obstojecim
Gregor podjetjem v bizBox-u
Povezava uporabni3kega imena s pravno osebo lahko izvede zakonit zastopnik podjetja
Priimek Registracija podjetje poteka preko spleta z veljavnim kvalificiranim digitainim potrdilom. V
Sturm kolikor nimate kvalificiranega digitainega potrdila oz niste zakonit zastopnik izpoinite obrazec

ter ga posijite na fax +386 (0)1 530 33 40 ali na elektronski naslov prodaja@zzi.si

Elektronski naslov
gregor.sturm@pronet-kr.s{ [

Potrdi Prekiici

Po potrditvi registracije (klik na gumb Potrdi) dobite na vnesen elektronski naslov e-posto navodila za
nadaljevanje registracije kjer kliknete gumb 'Nadaljuj z registracijo'.
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PoMa St Koledar  Opravila  Akovka  Nastavitve APV Registracis up B3

Zapri || Odgovori | Odgoverivsem | Posredy | | lsbeti | Vsilienapoita || @8+ | # ~ | | Dejanja =

Registracija uporabnika GREGOR.STURM na BizBox.eu
od (ZWdos.)
Zx (GREGORSTURM)

Vet informaciy: +386 ()1 $303321 i podporaizzisi

. biZB° BE PAPERLESS

DOBRODOSLI V BIZBOX-U

VaSe uporabniSko ime za dostop do bizBoxa je:
GREGOR.STURM

Nadaljujte z registracijo in s tem aktivirajte vas bizBox raun Se danes!
Svet brezpapirnega poslovanja s prejemanjem in posiljanjem e-radunov, ehrambo in
mnogo ve &aka na vas!

NADALJUJ Z REGISTRACIIO

Odpre se novo okno, kamor vnesete geslo, katerega boste uporabljali za posiljanje in pre-jemanje e-
racunov in za dostop do BizBox portala oz. e-nabiralnika.

.bizBox.eu

KAJJEBIZBOX RESITVE PARTMERJI VARNOST NAROCILO

Sprememba gesla

Vnesite novo geslo za ratun GREGOR STURM

Geslo:

CLTITLTRTET

Ponovite geslo.

- I

Po potrditvi se odpre okno:

KAJ JEBIZBOX RESITVE PARTNERJI VARNOST NAROCILO

Ponastavi geslo

Uspe3no ste zakjjutili z nastavitvijo gesia za portal bizBox.eu. Sedaj s lanko prijavite v portal bzBox eu

Ce niste povezani na nobeno podjetje. ne boste imell dostopa do eNabirainika in ostalih reaitev na portalu bizBox eu. Prosite
skrbnika podjetja na BizuBox.eu, da Vas povele s podjetiem!

‘bizBox.eu

Navodila za registracijo podjetjia
Navodila za dodajanje pooblaatenin oseb

Za vprasanja all pomo¢ se lahko obrnete na podpora@zzi.si all pokiidite na 01/530 33 21
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Kliknete na gumb 'Prijava’ in nadaljujete z registracijo podjetja.

Vnesete davcno Stevilko in kliknete na 'Preveri Stevilko'. V kolikor je davcna Stevilka prava, se bodo
izpisali podatki vasega podjetja.

-
Pozirvien Gregor Sturm . DoUAs
@ bizBox.cu

[ . shiramoam wizmerpaua

Domoy » menik » Registracya

REGISTRACIJA

Vabima vas, da v parih korakih zakjulite registracijo v bizBox In 28 danes zatnate posiovab sléktronskol

VTN EVaRICranim SgRInm poraiom. L8 100 TR, o
e b

Spstrvans Oreger Saumm, vpedde diving Maving podota b 0a 2eMe rogstiem !

Iu..'u. Seviea podptn 8N FRUE T X0 I

Odpre se okno, kjer izberete vaso viogo v podjetju.
V kolikor ste zastopnik podjetja in ¢e imate kvalificirano digitalno potrdilo, registracijo z njim podpisete
in zakljucite.

i ‘ h‘chx w Pozdravien, Gregor Sturm  OOJAVA
o

IS Nabiralnik  ~ Nalepke v eHrambasi ~ elzmenjava v

Domov » Imenik » Registracia

REGISTRACIJA

Vabimo vas, da v panh korakih zakfjuCite registracijo v bizBox in Ze danes zaCnete poslovati elektronsko!

Registracija podjetja v bizBox Iahko izvede zakonit zastopnik podjetja z veljavnim kvalificiranim digitalnim potrddom. Ce tega nimate,
oz niste zakoniti zastopnik, boste tekom registracije pridobili poseben obrazec, ki ga podljete na nas nasiov

Po registraciji boste podatke za dostop prejeli tudi na podani emall naslov skupaj z povezavo za vpis v bizBox Ce je vase podjetie Ze
registrirano se z njim lahko v sistemu, kot zakoniti zastopnik ali pooblaScenec, tudi poveZete

Spotovani gregor Sturm, vpisite davéno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registrirati!

Davéna Stevilka podjetia PREVERI STEVILKO
Podjetie PRONET, KRANJ, 0.0.0 RACUNALNISKI NZENRING N TRGOVINA
Naslov LIUBLIANSKA CESTA 248

Po3ina Stevilka in kraj] 4000 KRANS

Davéna Stevilka St 35824193

Kak3na je vada vioga v zbranem podjetiu?

Vpodjetusem @ ZasToPnK © NISEM ZASTOPNK

Izberite tip registracije @ imam kvalficirano digtalno potrdio, registriral se bom 2 njm
© Reg bom zakjuii's

NAPREJ

N -
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Ce ste zastopnik in nimate certifikata, izberete moznost »Registracijo bom zakljucil s pa-pirnatim
obrazcem«. Po potrditvi se odpre novo okno z obrazcem (povezavo do obrazca dobite tudi po e-posti
), ki ga natisnete, podpisSete, POskenirate in posljete na naslov: pro-daja@zzi.si

V kolikor pa niste zastopnik, morate vnesti podatke zastopnika. Po potrditvi se odpre novo okno z
obrazcem (povezavo do obrazca dobite tudi po e-posti ), ki ga natisnete, ga podpi-Se zastopnik
podjetja, nato poskenirate in poSljete na naslov: prodaja@zzi.si

Kak&na je vada vioga ¥ izbranem podelju?

W podjelju sem LASTOPMIE & NSEM ZaSTOPRIK
me Zastopnilc Andiaj
Frimnek Zasiopnia Huvan,

Eletironshi nasky Zastoprika | andreyscvaklBipeonetie =

HAFHE.

Registracijo lahko posljemo na ZZI d.o.o. tudi po faksu ali na po posti na naslov podjetja.

REGISTRACIJA JE USPESNO ZAKLJUCENA

Cestitamo, registracijo ste uspedno zakljuéiil Sedaj ste pripravijani na elektronsko posiovanje!

Na wnedent email nasiov. 9regor SIUmERDeonel ke = 5no vam posiah polrdiey 0 16gEaach Key 502 2hral rAgsiracso s pepnatim
obsazcem smo pripell £ paingen dokumernt © regstracy = navod, ki ga morate &2 podpeall, ratnd ol poskenesti m posish na nad
nasloy Dokument =i inhko taka) prenesete tud) spodasy

Z0¢.00, Polk semeddy 33 1231 Lpblana - Cmule
Za poSianie po faksu. +386 (0)1 530 33 40
23 poSany po e-maiy prdaaEen =

Mvala za zspanye
eipa baBox

3. Nastavitev ProGRAM-a za delo z e-racuni:

a. Kuvalificirano digitalno potrdilo, ki ste ga predhodno izvozili, morate sedaj uvoziti v
ProGRAM.

To storite tako, da greste v profil uporabnika (meni »Moj profil«)

FAKTURIRANJE | v | ®Novraan [v  Dokumenti  Porodila  Sifranti £ | PRONET, KRANJ,D.0.0. v 2015 v

Za prikaz razliénih moZnosti delovne table kliknite: Nastavitve — Osvezi

Odpre se novo okno, na katerem kliknete gumb »Nov«
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FAKTURIRANJE | v | @ Novratun |v  Dokumenti  Porodila  Sifranti

) shrani

* Ime: [Super uporabnik ]
Datum rojstva: [ v

Digitalna potrdila (0)

[1Zap.3t. | Licenca « | Digitalno potrdilo I

Ni zapisov, ki bi ustrezali pogojem.

ol ‘ PRONET, KRANJ, D.0.0. % 2015 v Super uporabnik V|

[eaplo~:Er[__ 19

Na naslednjem oknu se s klikom na ozna¢en gumb

FAKTURIRANJE | v | (®) Novratun |v  Dokumenti Porodila  Sifranti

@ Shrani

* Ime: |Super uporabnik |
Datum rojstva: | v|

Digitalna potrdila (0) |

@ Shrani |+ @ Nazaj

* Licenca: | PRONET, KRANJ, D.0.0. [~]

. . MaloZite datoteko z gumbom na desni E
* Digitalno potrdilo:

gHamo p (P12, PFX)

odpre raziskovalec, kjer poiScete in izberete digitalno potrdilo, ki ste ga prej izvozili.

UvoZeno potrdilo shranite (gumb »Shrani«).
b. Ureditev podatkov o podjetju;
Kliknete na gumb »Nastavitve« in izberete meni »Podatki o podjetju«

FAKTURIRANJE | v | @ Novratn [v  Dokumenti Porodla Sifranti

& ‘ PRONET, KRANJ, D

Parametri

* Ime: Super uporabnik | Povezava

na daljavo (ISL)

Potrebno je izpolniti naslednje podatke:
- davcno stevilko,

- TRR, katerega zapiSete ga v obliki SI56 in Stevilk, brez pomisljajev in presledkov,
BIC banke, ki mora biti 11-mesten, manjkajo¢a mesta se zapolni z XXX. Pri proracunskih

uporabnikih je BIC za vse enak in sicer BSLISI2XXXX
- sklic na sStevilko, oznaka = SI in model = 00.

FAKTURIRANJE | v | @ tovraéun |« Dokumenti Porofla  Sifranti

& | PRONET, KRaN, D.0.0. v 2015 v

() shrani @) wajdi

* lme: PPROMET, KRANJ, D.0.0. Privzeti TRR: TRR 1 E Sklic na Stevilko:

me 2: PRONET, KRANJ, D.0.0., RACUNALNISKI INZ TRR 13 S156290000050759957 Oznaka driave: st
Naslow: LIUBLIANSKA CESTA 24 B TRR 2t 1051008013520531 Madel: o0
Posta; 4000 - Kranj - TRR 3: [290000050759957

Kraj: KRANJ TRR 4:
* Drtava; 705 - slovenija - TRR 5

reeto: o4 250 0280

0 za 00V: 10641424 BIC :

[¥ Davéni zavezanec BIC 4:

Tip licance: Javai zavod =] BIC 5:

Tip davénega obobja: Mesetno [-] valuta: 978 - EUR -

Matitna Stevilka: 5548586 Druga valuta: -

Zifra dejavnosti: * Jezik: Slovengiina =

[ Obratunavanje davka pe placani
Podatki o registru: realizactfi

PR®NET

[ L

B PROGRAM
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c. Nastavitev parametrov; ponovno se je potrebno prijaviti v ProGRAM
Kliknete na gumb »Nastavitve« in izberete meni »Parametri«

FAKTURIRANJE | v | @ Movrain |v  Dokumenti  Porodila Sifranti Zx | PRONET, KRANY, D)

dodatki o podjetj
@ shrani @) najdi Podatii o podjetju

Pa
* Ime: [PRONET, KRANY, D.0.0. Privzeti TRR: TRR 1 [=]

Povezava na daljavo (ISL)

V meniju »Elektronsko poslovanje« oznacite »Uporaba eRacun« in izberete ustreznega ponudnika e-
raCuna. Proracunski uporabniki izberete UJPnet, gospodarski subjekti pa ZZInet.

Elektronsko poslovanje: - -
Uporaba WebiPost
Uporaba eRafun

Ponudnik eRaguna: [Izlnet E
Oblikovanje: - -

Barva grupe na seznamT: UJPnet

d. Sedaj je potrebno urediti tudi podatke na partnerjih, katerim boste posiljali eRacune
Kliknete meni »Sifranti« in izberete podmeni »Partnerji«:

FAKTURIRANJE | v | @ Mov rafun | v Dokumenti Porocila = Sifranti

Odmik spodnji rob: ‘1 5 - Vi Sifranti
Dodatni opis artikla v novi vrstici Artikli:
lzpis opisa artikla (iz Sifranta) > Artikli in storitve
Izpis stolpcev postavk: - > Skupine artiklov 1
Zaporedna Stevilka Partnerji:
Sifra artikla » Partnerii
Enota mere > Skupine partnerjev 1
Popust % > Stiki
DDV % o
Splozno:
Velikost pisave postavk: \ 8 |Z| + Dokumenti
Vrednosti postavk se -
e brez DOV [=] > Prodajni cenik
Ozadje izpisanih dokumentov v PDF obliki:: ——————— & > Teksti
Ozadje za domate Pronet_DP_POSTA.pdf x O > Davéne skupine
dokumente:
Ozadje z2 twje PRONET TEMPLATE WORD PRONET.pdf X | [I > [EDEmET
dokumente:

... Nastavi

[ tarie amardia ned frnden ma Felealnile

Na zavihku »Kupci/Dobavitelji« izberete nacin poslovanja = eRacun

Naslov  Kontaktne osebe (0)  Organizacia  Raduni wm 1450

Kupci: Dobavitelji:
Rok plagila: 15 Rok plaila:
saldakonto: o~ saldakonto: [ a-
Vrsta ratuna: hd Vrsta rafuna: A
[7] Ne obracunaj obresti Koda namena: -
Odstotek popusta: | Kategorija namena: hd |
7] Tiskaj dokumente v domagem jeziku
Tiskaj dokumente v tujem EI
jeziku:
* Nagin poslovanja: eRadun [-]

posiljanje racuncy po e
E-podtni naslovi za
posiljanje ratunov lodeni s
podpiZjem:
eRacun - referenéni podatki prejemnika:
Vrsta podatka prejemnika:
Podatek prejemnika:
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Na zavihku Racuni vnesete ustrezen racun in BIC banke

Naslv  Kontaktne osebe (1)  Organizaciia | Ratuni | Malogi  Kupci/dobavitelii  Komerciala  TPNO

Valuta: 978 - EUR - SWIFT: [ |

Racun 1: 51560206800165138% | CEEETEaTEE o 59957 =
| BIC banke 1: BACKS 122200 | nakazuje parter:

Racun 2: 051008013520531

BIC banke 2:

Radun 3: 59957

BIC banke 3:

Racun 4: 02068-0016513896

Privzeti racun: Racun 1 hd

Racun mora biti vpisan s predpono SI56 in brez presledkov ali pomisljajev.

BIC mora biti dolg 11 znakov (manjkajoce, torej do 11 mest, se nadomesti z X).
BIC za proracunske uporabnike je BSLISI2XXXX.

Za privzeti racun izberete Racun 1.

e. Nastavitev drzave.
Kliknete meni »Sifranti« in izberete podmeni »Vsi Sifranti« in »Drzave«

FAKTURIRANJE | v | (-:I-) Novrafun |v  Dokumenti Porodila Sifranti
Sifranti » Driave ... Vi Sifranti

@ Nov Artikli:

. > Artikli in storitve
[ |Zap.8t. | Sifradriave | Oznaka drfave | Naziv drZave

FAKTURIRANJE | v ‘ @ Nov raéun | v Dokumenti  Porodila  Sifranti

Artikliz Partnerji:
> kli in storitve > Par
> Skupine artiklov 1 > Skupine partnerjev 1
> Vrste artiklov pine partnerjev 2
pine partnerjev 3
tusi partnerjev
> Vrste partnerjev

> Tipi partnerjev

FAKTURIRANJE | v I @ Novraéun |v  Dokumenti Porodila Sifranti

Zifranti > Driave > Slovenija

@ Shrani | v @ Nazaj

* Sifra: 705 Dvomestna oznaka: sl |
Oznaka: SVN SEPA oznaka: sl ]
* Maziv: Slovenija [#] Clanica EU

V samem seznamu racunov, si je priporocljivo nastaviti stolpce, kjer boste takoj videli, kaj se z
dolocenim eRacunom dogaja oz. kaksSen je njegov status. Ti stolpci so »Nacin poslovanja,
»Posredovan« in »Status eracuna«.

Stolpce nastavite tako, da kliknete na ikono »Stolpci«

FAKTURIRANJE | v | ® Movraun |+ Dowumenti  Porofla  Sifranti

prwer —]
@ nov Y |~ tbor filtrov: [VSi Raduni Stomi ANALIZA Analiza =N 3K ~':_|

JZopt. GK  Dotum dokumenta Stevilka dokumenta v Dokument | Kupec | Nazivkupca | Dotumapr. storitve do Rok placila  Datum zapadlosti i -

O 1 we 12.00.2005 7890 Ratun 006 MAJA KOEAK 12.00.2015 0 10.06.2015
™ 11002015 284 Racun oot PRONET, KRAMJ, 0.0.0. 11.02.2015 2 02.04.2015

<] 3 Ne 11.03.2015 19 Radun 004 ISKRA TELEKOM D.0.0. 11.03.2015 ] 11.03.2015 &

s Da 10.03.215 18 Ragun 005 ANALIZA d.0.0. 10.03.2015 L] 10.03.2015

B 5 oa 10.02.205 17 Raéun 005 ANALIZA d.0.0 10.02.2015 [ 10.02.2015
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e
Odpre se okno z opisom stolpcev, kjer izberete omenjene 3 stolpce in jih s pomoc¢jo gumba ™
premaknete na Zeleno pozicijo (kliknete na gumb na stolpcu, ki ga Zelite prestaviti, ga drzite in
premaknete zapis navzgor/navzdol)

| | Naziv skupine 3 kupca
Posredovan

Status eRacuna

Magin poslovanja

] Sifra drzave
| Komentar

@ ¢ ¢ 00

4. Posiljanje e-racuna.

Na ustreznega partnerja vnesete racun in ko je racun vnesen, kliknete gumb @ posreds |+

Natisni (0)

E-posta (0)
WebiPost (0)

eRadun ZZInet (1)

(D pordi () prekici

Ce je vse pravilno nastavljeno, se bo pokazalo okno
Kliknete 'Potrdi' in prikaZejo se racuni za podpis s KDP. Spodaj pod V|zuaI|2|ranem racunom je
potrebno vnesti Se geslo za digitalno potrdilo. Po vnosu gesla, vam sistem javi, da je sporocilo uspesno
zgenerirano.

Nato greste v meni 'Dokumenti — eStoritve — eRacuni in kliknete 'Poslji/prejmi'.

Dokumenti | Porocila  Si

> Racuni
> Predracuni

> Avansni racuni

> Dobropisi
> Dobavnice
Periodi¢no fakturiranje: ”
R 7 FAKTURIRANJE | v | @ Movraéun |v = Dokumenti | Porodlla  Sifranti
> Artikli po partnerjih
Dokumenti > eRaguni
> Dnevnik
@ Podlji/prejmi Y v izbor filtrov:  Vsi
Posredovani dokumenti: JEETT R AN T | Opis | Tip dokumenta | Naslovnik | Stevilka dokumen Datum dokumenta  Naziv kupca |
>-ePocta 8 23.02.2015 13:56:31  dostavljen banki izdani raéun PROMET UJP 15-0075 23.02.2015 PRONET LJP
8 18.01.2015 10:45:24  dostavljen banki izdani raéun PRONET UJP PR-0027 31.12.2014  PRONET UJP
> WebiPost | s 18.01.2015 10:45:24  dostavljen banki tzdani ragun PRONET UJP 10430 31.12.2014  Pronet
5 eRaéﬂn' B s 18.01.2015 10:37:28  dostavljen banki lzdani radun PRONET UJP PR-0026 05.12.2014 PRONET LJP
8 14.12.2014 22:53:58  prevzeto rzdani ratun PROMET UJP 10421 14.12.2014  PRONET UJP
> eHramba 1 8 26.11.2014 15:28:48  prevzeto Izdani rafun PROMET UJP 10399 26.11.2014 PRONET LJP

UJPNet (proracunski uporabniki) bo zahteval vnos gesla za certifikat, ZZINet pa uporabnisko ime in
geslo za prijavo v BizBox. Ce oznaite, da naj si ProGRAM zapomni uporabnlsko ime in geslo, v
prihodnje tega ob vsaki izmenjavi dokumentov ne bo ve¢ potrebno rocno vpisovati.

- Po uspelem posiljanju dokument dobi status »3 — odposlano prejemniku«, v nasprotnem primeru je
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-1 in opisana napaka. Ko prejemnik prevzame e-racun, se posiljatelju posreduje povratnica, ki
poslanemu e-raunu spremeni status na »8 — prevzeto«.

Dokumenti = eRaEuni

(3) eosiji/prejmi Y v Izbor filtrov:  Wsi
["17ap.3t. | Status & | Opis | Datum oddaje | Tip dokumenta |
] i - 7a eRacun niso nastavljeni vsi podatki. Manjkajo
] 2 3 odposlano prejemniku 06.05.2015 13:04:14  Izdani racun
0 3 03 odposlano prejemniku 04.05.2015 14:18:57  Izdani racun
] 4 3 odposlano prejemniku 16.04.2015 12:56:27  Izdani ratun
] 5 3 odposlano prejemniku 02.03.2015 10:18:33  Izdani ratun
] & 3 odposlano prejemniku 26.02.2015 08:19:02  Izdani racun
] 7 3 odposlano prejemniku 04.02.2015 14:53:02  Izdani racun
] 8 3 odposlano prejemniku 04.02.2015 11:03:34  1zdani raéun
] 9 8 prevzeto 06.05.2015 13:19:15  1zdani raéun
] 10 8 prevzeto 06.05.2015 13:19:12  1zdani raéun
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